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NORMA TECNICA

ELEMENTOS PARA A INSTRUGAO DE PEDIDOS DE EMISSAO DE ALVARA

| Pasta REQUERIMENTO

| Ficheiro REQ, em formato PDF/A, assinado e digitalizado ap6s assinatura do requerente

||:| Requerimento.

| Pasta ALVARA

Ficheiro ALV_SEG_ACIDENTES_V1, em formato PDF/A

|:| Apdlice de seguro, em vigor, que cubra a responsabilidade pela reparagdo de danos emergentes de acidentes de trabalho e
comprovativo de pagamento.

Ficheiro ALV_SEG_CIVIL_V1, em formato PDF/A

|:| Apdlice de seguro de responsabilidade civil, em vigor, incluindo obras de demolicdo, quando aplicavel, acompanhada de comprovativo
de pagamento.

Ficheiro ALV_INCI_V1, em formato PDF/A
assinado pelo autor

|:| Declaragéo de titularidade de alvara emitido pelo InCl, I.P (Instituto da Construgcdo e do Imobiliario), com habilitagdes adequadas a
natureza e valor da obra, ou titulo de registo emitido por aquela entidade, com subcategorias adequadas aos trabalhos executar ou
documento em formato digital dependente de registo no InCl, incluindo a declaragéo da solugdo de gestdo e controlo de residuos de
construgdo e demoli¢cdo produzidos na obra (Mod.CMB483).

Ficheiro ALV_LIVRO_V1, em formato PDF/A

|:| Livro de obra, com menc¢éo do termo de abertura.

Ficheiro ALV_VINCULO_V1, em formato PDF/A

|:| Comprovativo de contratagédo, por vinculo laboral ou de prestagdo de servigos, por parte da empresa responsavel pela execugao da
obra, de diretor de obra e, quando aplicavel, dos técnicos que conduzam a execugédo dos trabalhos nas diferentes especialidades.

Ficheiro ALV_CAUCAO_V1, em formato PDF/A

|:| Caugéo destinada a garantir a boa e regular execugéo das obras de urbanizagdo, de acordo com o artigo 54° do R.J.U.E.
* Garantia bancaria;
* Hipoteca sobre bens iméveis propriedade do requerente;
* Deposito em dinheiro;

* Seguro-caugao.

Ficheiro ALV_DOBRA_V1, em formato PDF/A

assinado pelo autor

|:| Termo de responsabilidade subscrito pelo técnico responsavel pela dire¢do da obra, acompanhado do documento comprovativo de
inscricdo valida na associagdo publica de natureza profissional e comprovativo da contratagdo de seguro de responsabilidade civil
(quando aplicavel).
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Ficheiro ALV_DFISC_V1, em formato PDF/A

assinado pelo autor

|:| Termo de responsabilidade subscrito pelo técnico responsavel pela fiscalizagdo da obra (facultativo), acompanhado do documento
comprovativo de inscrigdo valida na associagdo publica de natureza profissional e comprovativo da contratagdo de seguro de
responsabilidade civil (quando aplicavel);
* Nota: Nos termos do n°2, do artigo 16°, da Lei 40/2015, de 01/06, n&o pode exercer fun¢cdes como diretor de fiscalizagéo de obra
qualquer pessoa que integre o quadro de pessoal da empresa de constru¢do que tenha assumido a responsabilidade pela
execugao da obra ou qualquer outra empresa que tenha intervengdo na execugéo da obra, devendo para o efeito ser apresentado
0 quadro de pessoal, da(s) empresa(s).

Ficheiro ALV_PSS_TR_V1, em formato PDF/A

assinado pelo autor do plano de seguranga e saude

|:| Termo de responsabilidade assinado pelo autor do plano de seguranga e saude, acompanhado do documento comprovativo de inscricdo
valida na associagdo publica de natureza profissional e comprovativo da contratagdo de seguro de responsabilidade civil (quando
aplicavel).

Ficheiro ALV_PSS_PE_V1, em formato PDF/A

assinado pelo autor do plano de seguranga e saude

Plano de Seguranga e Saude tendo em conta que este documento pretende ser uma base de trabalho, apontando as medidas de
seguranga necessarias adotar de modo a evitar e/ou minimizar os acidentes de trabalho. Este plano deve ser elaborado de acordo com

|:| o estabelecido no Decreto-Lei 273/03, de 29 de outubro atendendo as condigbes especificas da obra a realizar e os meios que se prevé
que venham a ser utilizados na mesma, identificando com rigor o tipo, a localizagéo, o dono de obra, o industrial de construgao civil bem
como os técnicos intervenientes na operagao urbanistica.

[ ] Pasta OUTROS

| Ficheiro OUTROS_N_V1, (1 ficheiro por cada elemento entregue) em formato PDF/A — Ver Nota 7

||:| Outros elementos necessarios para a instrugdo do pedido, que ndo estejam contemplados nos restantes ficheiros.
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NOTAS:

1. Todas as pegas desenhadas devem respeitar o Anexo Il da Portaria n.° 113/2015, de 22 de abril;

2. As pecas desenhadas devem incluir legendas, contendo todos os elementos necessarios a identificagdo da peca:
o nome do requerente, a localizagdo, o nimero do desenho, a escala, a especificagdo da pega desenhada e o nome
do autor do projeto;

3. Todas as pegas escritas e desenhadas dos projetos devem ser datadas e assinadas pelo autor ou autores do
projeto;

4. Sempre que a operagao urbanistica a apreciar compreenda alteragdes ou demoli¢cdes parciais e/ ou afetar a via
publica, devem ser utilizadas para a sua representacdo as seguintes cores convencionais:

- a vermelha para os elementos a construir;

- a amarela para os elementos a demolir;

- a preta para os elementos a manter;

- a azul para elementos a legalizar;

5. As escalas indicadas nos desenhos ndo dispensam a cotagem, quer nos desenhos com as cores convencionais,
quer nos desenhos com a proposta final.

6. As pegas desenhadas devem conter, sempre que aplicavel:
6.1. A identificacdo das obras que pretende executar em cada fase, caso o requerente pretenda a execugao
faseada.
6.2. A discriminagéo das partes do edificio correspondente as varias fragdes e partes comuns, valor relativo de
cada fragédo, expressa em percentagem ou permilagem, do valor total do prédio, caso o requerente pretenda
que o edificio fique sujeito ao regime de propriedade horizontal.

7. Deve ser apresentado 1 ficheiro “Outros_N_V1” por cada elemento entregue.
7.1 Exemplo: No pedido inicial foram entregues 3 ficheiros “outros”;
Outros_1_V1
Outros_2 V1
Outros_3_V1
Em resposta ao pedido inicial, caso se torne necessario alterar o ficheiro “Outros_3_V1”, este deve ser
apresentado como sendo “Outros_3_V2".
7.2 Os ficheiros “Outros_N_V1” que contenham elementos elaborados por um técnico devem ser assinados
digitalmente pelo autor.

8. A presente Norma Técnica ndo dispensa a consulta das NORMAS TECNICAS PARA A ENTREGA DE PEDIDOS
DE OPERACOES URBANISTICAS EM FORMATO DIGITAL, Doc.CMB015, que se encontram disponiveis no site do
municipio.
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