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NORMA TECNICA

ELEMENTOS PARA A INSTRUGAO DE PEDIDOS DE R[ECE(}AO DE COMUNICAGAO PREVIA DE
TRABALHOS DE REMODELACAO DE TERRENOS

| Pasta REQUERIMENTO

Ficheiro REQ, em formato PDF/A, assinado e digitalizado apds assinatura do requerente

|:| Requerimento.

Ficheiro REQ_TIT_V1, em formato PDF/A

Documentos comprovativos da qualidade de titular de qualquer direito que confira a faculdade de realizagdo da operagéo:

|:| * Certiddo da descricéo e de todas as inscrigdes em vigor emitida pela Conservatéria do Registo Predial referente ao prédio ou
prédios abrangidos devidamente atualizada, ou cddigo da certiddo permanente do registo predial, ou quando omissos, a respetiva
certiddo negativa do registo predial, acompanhada da caderneta predial onde constem os correspondentes artigos matriciais;

|:| * Certiddo da Conservatéria do Registo Comercial, caso o requerente seja uma pessoa coletiva ou cédigo da certiddo comercial
permanente;
|:| * Outras autorizagdes que sejam devidas (senhorio / usufrutuario / comproprietarios / ata de assembleia de conddéminos /

habilitagéo de herdeiros / etc.).

Ficheiro REQ_PIP_V1, em formato PDF/A

|:| Copia da notificagdo da camara municipal a comunicar a aprovagédo de um pedido de informagao prévia, caso exista e esteja em vigor,
ou indicagdo do respetivo procedimento administrativo, acompanhada de declaragdo dos autores e coordenador dos projetos de que a
operacéao respeita os limites constantes da informacéo prévia favoravel, nos termos do disposto no n°3 do artigo 17° do R.J.U.E.

[ ] Pasta SIG

Ficheiro SIG_LEVTOP_V1, em formato DWG

|:| Levantamento topografico da situagéo atual do terreno, elaborado de acordo com a norma técnica (Doc.CMB015).

Ficheiro SIG_PLAIMP_V1, em formato DWG

|:| Planta de implantagdo da proposta desenhada sobre levantamento topogréfico, elaborada de acordo com a norma técnica
(Doc.CMB015).

| Pasta ARQUITETURA

Ficheiro ARQ_MD_V1, em formato PDF/A
assinado pelo autor do projeto

|:| Memoéria descritiva, constituida por:
(todas as pegas escritas devem respeitar o formato A4, de acordo com o Anexo |l da Portaria n.° 113/2015, de 22 de abril)

* Area objeto do pedido;

* Caracterizagdo da operagéo urbanistica;

* Enquadramento da pretensao nos planos territoriais aplicaveis;

* Justificagdo das opgdes técnicas e da integracdo urbana e paisagistica da operagao;

* Indicagdo das condicionantes para um adequado relacionamento formal e funcional com a envolvente, incluindo com a via
publica e as infraestruturas ou equipamentos ai existentes;
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* Programa de utilizagdo das edificagdes, quando for o caso, incluindo a area a afetar aos diversos usos;

* Areas destinadas a infraestruturas, equipamentos, espagos verdes e outros espagos de utilizagdo coletiva e respetivos arranjos,
quando estejam previstas.

Ficheiro ARQ_QS_V1, em formato PDF/A

assinado pelo autor do projeto

|:| Quadro sindptico identificando a superficie total do terreno objeto da operagéo e, em fungéo da operacéo urbanistica em causa, a area
total de implantagdo, a area de implantagéo do edificio, a area total de construgao, a area de construgao do edificio, 0 nimero de pisos,
a altura da fachada, as areas a afetar aos usos pretendidos e as areas de cedéncia, assim como a demonstragdo do cumprimento de
outros parametros constantes de normas legais e regulamentares aplicaveis.

Ficheiro ARQ_EO_V1, em formato PDF/A

assinado pelo autor do projeto

|:| Estimativa do custo total da obra.

Ficheiro ARQ_CAL_V1, em formato PDF/A

assinado pelo autor do projeto

|:| Calendarizag&o da execugéo da obra, com estimativa de inicio e de conclus&o dos trabalhos.

Ficheiro ARQ_INE_V1, em formato PDF/A
assinado pelo autor

|:| Ficha com os elementos estatisticos devidamente preenchida com os dados referentes a operacao urbanistica a realizar (INE-SIOUQ?2).

Ficheiro ARQ_PDM_V1, em formato PDF/A
assinado pelo autor do projeto de arquitetura

|:| Extratos das plantas de ordenamento e condicionantes dos planos municipais de ordenamento do territério vigentes, a escala 1/10.000,
com o prédio devidamente delimitado.

Ficheiro ARQ_PAREXT_V1, em formato PDF/A — 1 ficheiro por cada parecer, autorizagdo ou aprovacido entregue

|:| Pareceres, autorizagdes ou aprovagdes das entidades externas cuja consulta seja obrigatéria nos termos da lei, exceto se estas ja se
pronunciaram favoravelmente no ambito da operagéo de loteamento ou plano de pormenor, nos termos do n.° 2 do artigo 13.° do RJUE.

Ficheiro ARQ_LEVTOP_V1, em formato DWFx

assinado pelo autor do projeto de arquitetura

|:| Levantamento topografico, sempre que haja alteragédo da topografia ou da implantagdo das construgées, a escala de 1:200, ou de 1:500
no caso de loteamentos, devidamente cotado, que identifique o prédio e a respetiva area, assim como o espaco publico envolvente (vias,
passeios, estacionamentos, arvores e infraestruturas ou instalagdes ai localizadas, incluindo postes, tampas, sinalizagdo e mobiliario
urbano).

Ficheiro ARQ_PLAIMP_VA_V1, (Aplicavel apenas quando a operagao urbanistica a apreciar compreenda ampliagdes, alteragdes ou
demolicdes) em formato DWFx — Ver Nota 4
assinado pelo autor do projeto de arquitetura

|:| Planta de implantagdo, desenhada sobre o levantamento topografico, quando este for exigivel, indicando a constru¢do e as areas
impermeabilizadas e os respetivos materiais e, quando houver alteragdes na via publica, planta dessas alteragbes. Esta pega deve
encontrar-se com as ampliagoes, alteragées e demoligées devidamente lapisadas com as cores convencionais.

Ficheiro ARQ_PLAIMP_V1, em formato DWFx

assinado pelo autor do projeto de arquitetura

|:| Planta de implantagédo, desenhada sobre o levantamento topografico, quando este for exigivel, indicando a construgcdo e as areas
impermeabilizadas e os respetivos materiais e, quando houver altera¢des na via publica, planta dessas alteragées.
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[ | Pasta ESPECIALIDADES

Ficheiro(s) ESP_AAA_TR_V1, em formato PDF/A (1 ficheiro por cada especialidade entregue, necessaria & execugdo dos trabalhos, em
que “AAA” devera ser a sigla correspondente a cada projeto de especialidade entregue, por exemplo, “Estabilidade, escavacéo e contencdo
periférica” - EST)
assinado pelo autor

|:| Termo de responsabilidade subscrito pelo autor do projeto quanto ao cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis
(preenchido de acordo com o Anexo lll, da Portaria n°113/2015, de 22 de abril), acompanhado do documento comprovativo de inscrigdo
valida na associagdo publica de natureza profissional e comprovativo da contratagdo de seguro de responsabilidade civil (quando
aplicavel).

Ficheiro(s) ESP_AAA_PE_V1, em formato PDF/A (1 ficheiro por cada especialidade entregue, necessaria a execugdo dos trabalhos, em
que “AAA” devera ser a sigla correspondente a cada projeto de especialidade entregue, por exemplo, “Estabilidade, escavagao e contengéo
periférica” - EST)
assinado pelo autor

|:| Pecas escritas.

Ficheiro(s) ESP_AAA_PD_V1, em formato DWFx (1 ficheiro por cada especialidade entregue, necessaria a execugéo dos trabalhos, em
que “AAA” devera ser a sigla correspondente a cada projeto de especialidade entregue, por exemplo, “Estabilidade, escavacgao e contengéo
periférica” - EST)
assinado pelo autor

|:| Pecas desenhadas.

| Pasta ALVARA

Ficheiro ALV_SEG_ACIDENTES_V1, em formato PDF/A

|:| Apdlice de seguro que cubra a responsabilidade pela reparagéo dos danos emergentes de acidentes de trabalho, nos termos previstos
na Lei n.° 100/97, de 13 de setembro, acompanhada do comprovativo do ultimo recibo do pagamento do prémio.

Ficheiro ALV_CAUCAO_V1, em formato PDF/A

|:| Documento comprovativo da prestagao de caugao.

Ficheiro ALV_INCI_V1, em formato PDF/A
assinado pelo autor do mesmo

|:| Declaragéo de titularidade de alvara emitido pelo InCl, I.P (Instituto da Construgcdo e do Imobiliario), com habilitacdes adequadas a
natureza e valor da obra, ou titulo de registo emitido por aquela entidade, com subcategorias adequadas aos trabalhos executar ou
documento em formato digital dependente de registo no InCl, incluindo a declaragéo da solugédo de gestdo e controlo de residuos de
construgao e demoli¢cdo produzidos na obra (Mod.CMB483).

Ficheiro ALV_LIVRO_V1, em formato PDF/A

|:| Livro de obra devidamente preenchido com os dados relativos ao termo de abertura de acordo com o estabelecido no Decreto-Lei
555/99, de 16 de dezembro, com as sucessivas alteragbes e na Portaria 1268/08, de 6 de novembro, identificando a totalidade dos
intervenientes no processo (titular de licenga, técnico responsavel pela direcdo de fiscalizagado, coordenador do projeto e autores dos
projetos, empreiteiro, diretor de obra e representante permanente em obra) bem como o tipo de obra e identificagdo do prédio.

Ficheiro ALV_DOBRA_V1, em formato PDF/A

assinado pelo autor do mesmo

|:| Termo de responsabilidade assinado pelo diretor de obra, acompanhado do documento comprovativo de inscrigao valida na associagao
publica de natureza profissional e comprovativo da contratagcdo de seguro de responsabilidade civil, contendo em anexo:
- comprovativo da contratagdo, de diretor de obra, por vinculo laboral ou de prestagdo de servigos, por parte da empresa
responsavel pela execugdo da obra, e, quando aplicavel, dos técnicos que conduzam a execugao dos trabalhos nas diferentes
especialidades.
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Ficheiro ALV_DFISC_V1, em formato PDF/A

assinado pelo autor do mesmo

|:| Termo de responsabilidade assinado pelo diretor de fiscalizagdo de obra, acompanhado do documento comprovativo de inscricdo valida
na associagao publica de natureza profissional e comprovativo da contratagdo de seguro de responsabilidade civil.

Ficheiro ALV_PSS_TR_V1, em formato PDF/A

assinado pelo autor do mesmo

|:| Termo de responsabilidade assinado pelo autor do plano de seguranga e saude, acompanhado do documento comprovativo de inscricdo
valida na associagdo publica de natureza profissional e comprovativo da contratagdo de seguro de responsabilidade civil (quando
aplicavel).

Ficheiro ALV_PSS_PE_V1, em formato PDF/A

assinado pelo autor do mesmo

Plano de Seguranga e Saude tendo em conta que este documento pretende ser uma base de trabalho, apontando as medidas de
seguranga necessarias adotar de modo a evitar e/ou minimizar os acidentes de trabalho. Este plano deve ser elaborado de acordo com
o estabelecido no Decreto-Lei 273/03, de 29 de outubro atendendo as condigbes especificas da obra a realizar e os meios que se prevé
que venham a ser utilizados na mesma, identificando com rigor o tipo, a localizagéo, o dono de obra, o industrial de construgao civil bem
como os técnicos intervenientes na operagéo urbanistica.

[ ] Pasta OUTROS

Ficheiro OUTROS_N_V1, (1 ficheiro por cada elemento entregue) em formato PDF/A — Ver Nota 7

|:| Outros elementos necessarios para a instrugdo do pedido, que ndo estejam contemplados nos restantes ficheiros.
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NOTAS:

1. Todas as pegas desenhadas devem respeitar o Anexo Il da Portaria n.° 113/2015, de 22 de abril;

2. As pecgas desenhadas devem incluir legendas, contendo todos os elementos necessarios a identificacdo da peca:
0 nome do requerente, a localizagdo, o numero do desenho, a escala, a especificagdo da pega desenhada e o nome
do autor do projeto;

3. Todas as pegas escritas e desenhadas dos projetos devem ser datadas e assinadas pelo autor ou autores do
projeto;

4. Sempre que a operagao urbanistica a apreciar compreenda alteragdes ou demoligbes parciais e/ ou afetar a via
publica, devem ser utilizadas para a sua representacdo as seguintes cores convencionais:

- a vermelha para os elementos a construir;

- a amarela para os elementos a demolir;

- a preta para os elementos a manter;

- a azul para elementos a legalizar;

5. As escalas indicadas nos desenhos ndo dispensam a cotagem, quer nos desenhos com as cores convencionais,
quer nos desenhos com a proposta final.

6. As pegas desenhadas devem conter, sempre que aplicavel:
6.1. A identificagdo das obras que pretende executar em cada fase, caso o requerente pretenda a execugio
faseada.
6.2. A discriminagao das partes do edificio correspondente as varias fragdes e partes comuns, valor relativo de
cada fracédo, expressa em percentagem ou permilagem, do valor total do prédio, caso o requerente pretenda
que o edificio fique sujeito ao regime de propriedade horizontal.

7. Deve ser apresentado 1 ficheiro “Outros_N_V1” por cada elemento entregue.
7.1 Exemplo: No pedido inicial foram entregues 3 ficheiros “outros”;
Outros_1_V1
Outros_2_V1
Outros_3_V1
Em resposta ao pedido inicial, caso se torne necessario alterar o ficheiro “Outros_3_V1’, este deve ser
apresentado como sendo “Outros_3_V2".
7.2 Os ficheiros “Outros_N_V1” que contenham elementos elaborados por um técnico devem ser assinados
digitalmente pelo autor.

8. A presente Norma Técnica ndo dispensa a consulta das NORMAS TECNICAS PARA A ENTREGA DE PEDIDOS
DE OPERACOES URBANISTICAS EM FORMATO DIGITAL, Doc.CMB015, que se encontram disponiveis no site do
municipio.
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