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NORMA TECNICA

ELEMENTOS PARA A INSTRUGAO DE PEDIDOS DE INFORMAGAO PREVIA DE
OBRAS DE EDIFICAGAO

| Pasta REQUERIMENTO

Ficheiro REQ, em formato PDF/A, assinado e digitalizado apds assinatura do requerente

|:| Requerimento;
*Quando a edificacéo esteja abrangida por operagéo de loteamento, indicagao do respetivo procedimento administrativo.

Ficheiro REQ_TIT_V1, em formato PDF/A

Documentos comprovativos da qualidade de titular de qualquer direito que confira a faculdade de realizagdo da operagéo:

|:| * Certiddo da descricéo e de todas as inscrigdes em vigor emitida pela Conservatéria do Registo Predial referente ao prédio ou
prédios abrangidos devidamente atualizada, ou cédigo da certiddo permanente do registo predial, ou quando omissos, a respetiva
certiddo negativa do registo predial, acompanhada da caderneta predial onde constem os correspondentes artigos matriciais;

I:l * Certiddo da Conservatéria do Registo Comercial, caso o requerente seja uma pessoa coletiva ou cédigo da certiddo comercial
permanente;
|:| * Qutras autorizagdes que sejam devidas (senhorio / usufrutuario / comproprietarios / ata de assembleia de condéminos /

habilitagéo de herdeiros / etc.).

[ ] Pasta SIG

Ficheiro SIG_LEVTOP_V1, em formato DWG

|:| Levantamento topografico da situag&o atual do terreno, elaborado de acordo com a norma técnica (Doc.CMB015).

Ficheiro SIG_PLAIMP_V1, em formato DWG

Planta de implantacdo da proposta desenhada sobre levantamento topografico, elaborada de acordo com a norma técnica
(Doc.CMB015).

| Pasta ARQUITETURA

Ficheiro ARQ_TR_V1, em formato PDF/A
assinado pelo autor do projeto de arquitetura

|:| Termo de responsabilidade subscrito pelo autor do projeto quanto ao cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis
(preenchido de acordo com o Anexo lll, da Portaria n°113/2015, de 22 de abril), acompanhado do documento comprovativo de inscrigdo
valida na associagdo publica de natureza profissional e comprovativo da contratagdo de seguro de responsabilidade civil (quando
aplicavel).

Ficheiro ARQ_MD_V1, em formato PDF/A
assinado pelo autor do projeto de arquitetura

D Memoria descritiva, constituida por:
(todas as pegas escritas devem respeitar o formato A4, de acordo com o Anexo Il da Portaria n.° 113/2015, de 22 de abril)

* Area objeto do pedido;

* Caracterizagdo da operagéo urbanistica;

* Enquadramento da pretensdo nos planos territoriais aplicaveis;

* Justificagéo das opgdes técnicas e da integracdo urbana e paisagistica da operagao;
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* Indicagéo das condicionantes para um adequado relacionamento formal e funcional com a envolvente, incluindo com a via
publica e as infraestruturas ou equipamentos ai existentes;

* Programa de utilizagao das edificagdes, quando for o caso, incluindo a area a afetar aos diversos usos;

* Areas destinadas a infraestruturas, equipamentos, espacos verdes e outros espagos de utilizagao coletiva e respetivos arranjos,
quando estejam previstas.

Ficheiro ARQ_QS_V1, em formato PDF/A

assinado pelo autor do projeto de arquitetura

|:| Quadro sindptico identificando a superficie total do terreno objeto da operagéo e, em fungéo da operacéo urbanistica em causa, a area
total de implantagdo, a area de implantagéo do edificio, a area total de construgao, a area de construgao do edificio, o nUmero de pisos,
a altura da fachada, as areas a afetar aos usos pretendidos e as areas de cedéncia, assim como a demonstragdo do cumprimento de
outros parametros constantes de normas legais e regulamentares aplicaveis.

Ficheiro ARQ_FOT_V1, em formato PDF/A
assinado pelo autor do projeto de arquitetura

|:| Fotografias do imével sempre que se trate de obras de alteragéo, reconstrugéo, ampliagdo ou existam edificagdes adjacentes.

Ficheiro ARQ_PDM_V1, em formato PDF/A
assinado pelo autor do projeto de arquitetura

|:| Extratos das plantas de ordenamento e condicionantes dos planos municipais de ordenamento do territério vigentes, a escala 1/10.000,
com o prédio devidamente delimitado.

Ficheiro ARQ_LEVTOP_V1, em formato DWFx

assinado pelo autor do projeto de arquitetura

|:| Levantamento topografico, sempre que haja alteragédo da topografia ou da implantagéo das construgdes, a escala de 1:200, ou de 1:500
no caso de loteamentos, devidamente cotado, que identifique o prédio e a respetiva area, assim como o espaco publico envolvente (vias,
passeios, estacionamentos, arvores e infraestruturas ou instalagbes ai localizadas, incluindo postes, tampas, sinalizagdo e mobiliario
urbano).

Ficheiro ARQ_PLAIMP_VA_V1, (Aplicavel apenas quando a operagéo urbanistica a apreciar compreenda ampliagdes, alteragdes ou
demoli¢cdes) em formato DWFx — Ver Nota 4
assinado pelo autor do projeto de arquitetura

|:| Planta de implantagdo, desenhada sobre o levantamento topografico, quando este for exigivel, indicando a construcdo e as areas
impermeabilizadas e os respetivos materiais e, quando houver alteragdes na via publica, planta dessas alteragbes. Esta pega deve
encontrar-se com as ampliagoes, alteragées e demoligées devidamente lapisadas com as cores convencionais.

Ficheiro ARQ_PLA_VA_V1, (Aplicavel apenas quando a operagéo urbanistica a apreciar compreenda ampliagdes, alteragdes ou
demoli¢cdes) em formato DWFx - Ver Nota 4
assinado pelo autor do projeto de arquitetura

|:| Plantas a escala de 1:500 ou superior, definindo a volumetria, alinhamento, altura da fachada e implantagéo da edificagdo, dos muros de
vedagao e das construgbes anexas. Esta pega deve encontrar-se com as ampliagoes, alteragbes e demolicées devidamente
lapisadas com as cores convencionais.

|:| Planta das infraestruturas locais e ligagédo as infraestruturas gerais. Esta pega deve encontrar-se com as ampliagées, alteragées e
demoligées devidamente lapisadas com as cores convencionais.

|:| Planta com a definigdo das areas de cedéncia destinadas a implantagdo de espagos verdes, equipamentos de utilizagdo coletiva e
infraestruturas viarias, acompanhada de quadros com as medi¢cdes das areas respetivas, exceto se ndo houver lugar a cedéncias para
esses fins. Esta pe¢ca deve encontrar-se com as ampliagées, alteragcbes e demoligcbes devidamente lapisadas com as cores
convencionais.

Ficheiro ARQ_ALC_VA_V1, (Aplicavel apenas quando a operagéo urbanistica a apreciar compreenda ampliagdes, alteragdes ou
demoli¢cdes) em formato DWFx - Ver Nota 4
assinado pelo autor do projeto de arquitetura

|:| Indicagdo da localizagdo e dimensionamento das construgdes anexas, incluindo algados a uma escala de 1:500 ou superior, para os
efeitos previstos na alinea d) do n°4 do artigo 4° do R.J.U.E. Esta pe¢ca deve encontrar-se com as ampliagées, alteracées e
demoligbées devidamente lapisadas com as cores convencionais.
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Ficheiro ARQ_PLAIMP_V1, em formato DWFx

assinado pelo autor do projeto de arquitetura

|:| Planta de implantagédo, desenhada sobre o levantamento topografico, quando este for exigivel, indicando a construgcdo e as areas
impermeabilizadas e os respetivos materiais e, quando houver altera¢des na via publica, planta dessas alteragées.

Ficheiro ARQ_PLA_V1, em formato DWFx
assinado pelo autor do projeto de arquitetura

|:| Plantas a escala de 1:500 ou superior, definindo a volumetria, alinhamento, altura da fachada e implantagéo da edificagdo, dos muros de
vedacao e das construgdes anexas.

|:| Planta das infraestruturas locais e ligagao as infraestruturas gerais.

|:| Planta com a definicdo das areas de cedéncia destinadas a implantagédo de espagos verdes, equipamentos de utilizagéo coletiva e
infraestruturas viarias, acompanhada de quadros com as medi¢des das areas respetivas, exceto se ndo houver lugar a cedéncias para
esses fins.

Ficheiro ARQ_ALC_V1, em formato DWFx
assinado pelo autor do projeto de arquitetura

|:| Indicagdo da localizagédo e dimensionamento das construgdes anexas, incluindo algados a uma escala de 1:500 ou superior, para os
efeitos previstos na alinea d) do n°4 do artigo 4° do R.J.U.E.

Ficheiro ARQ_ACUST_V1, em formato PDF/A

assinado pelo autor do termo de responsabilidade da conformidade com o Regulamento Geral Ruido

|:| Termo de responsabilidade de técnico legalmente habilitado a subscrever projetos que ateste que a execugéo das obras de edificagédo se
conforma com o disposto no Regulamento Geral do Ruido, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 9/2007, de 17 de janeiro, acompanhado do
documento comprovativo de inscrigao valida na associacédo publica de natureza profissional e comprovativo da contratagéo de seguro de
responsabilidade civil. (quando aplicavel).

Ficheiro ARQ_ACESS_TR_V1, em formato PDF/A

assinado pelo autor do plano de acessibilidades

|:| Termo de responsabilidade do autor do plano de acessibilidades (preenchido de acordo com o Anexo lll, da Portaria n°113/2015, de 22
de abril), acompanhado do documento comprovativo de inscri¢do valida na associagéo publica de natureza profissional e comprovativo
da contratagdo de seguro de responsabilidade civil (quando aplicavel).

Ficheiro ARQ_ACESS_PE_V1, em formato PDF/A

assinado pelo autor do plano de acessibilidades

|:| Pecas escritas do plano de acessibilidades que apresente a rede de espagos e equipamentos acessiveis.

Ficheiro ARQ_ACESS_PD_V1, em formato DWFx

assinado pelo autor do plano de acessibilidades

|:| Pecgas desenhadas do plano de acessibilidades que apresente a rede de espacos e equipamentos acessiveis.

[ ] Pasta OUTROS

| Ficheiro OUTROS_N_V1, (1 ficheiro por cada elemento entregue) em formato PDF/A — Ver Nota 7

||:| Outros elementos necessarios para a instrugdo do pedido, que ndo estejam contemplados nos restantes ficheiros.
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NOTAS:

1. Todas as pegas desenhadas devem respeitar o Anexo Il da Portaria n.° 113/2015, de 22 de abril;

2. As pecgas desenhadas devem incluir legendas, contendo todos os elementos necessarios a identificacdo da peca:
0 nome do requerente, a localizagdo, o numero do desenho, a escala, a especificagdo da pega desenhada e o nome
do autor do projeto;

3. Todas as pegas escritas e desenhadas dos projetos devem ser datadas e assinadas pelo autor ou autores do
projeto;

4. Sempre que a operagao urbanistica a apreciar compreenda alteragdes ou demoligbes parciais e/ ou afetar a via
publica, devem ser utilizadas para a sua representacdo as seguintes cores convencionais:

- a vermelha para os elementos a construir;

- a amarela para os elementos a demolir;

- a preta para os elementos a manter;

- a azul para elementos a legalizar;

5. As escalas indicadas nos desenhos ndo dispensam a cotagem, quer nos desenhos com as cores convencionais,
quer nos desenhos com a proposta final.

6. As pegas desenhadas devem conter, sempre que aplicavel:
6.1. A identificagdo das obras que pretende executar em cada fase, caso o requerente pretenda a execugio
faseada.
6.2. A discriminagao das partes do edificio correspondente as varias fragdes e partes comuns, valor relativo de
cada fracédo, expressa em percentagem ou permilagem, do valor total do prédio, caso o requerente pretenda
que o edificio fique sujeito ao regime de propriedade horizontal.

7. Deve ser apresentado 1 ficheiro “Outros_N_V1” por cada elemento entregue.
7.1 Exemplo: No pedido inicial foram entregues 3 ficheiros “outros”;
Outros_1_V1
Outros_2_V1
Outros_3_V1
Em resposta ao pedido inicial, caso se torne necessario alterar o ficheiro “Outros_3_V1’, este deve ser
apresentado como sendo “Outros_3_V2".
7.2 Os ficheiros “Outros_N_V1” que contenham elementos elaborados por um técnico devem ser assinados
digitalmente pelo autor.

8. A presente Norma Técnica ndo dispensa a consulta das NORMAS TECNICAS PARA A ENTREGA DE PEDIDOS
DE OPERACOES URBANISTICAS EM FORMATO DIGITAL, Doc.CMB015, que se encontram disponiveis no site do
municipio.
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